Zarzadzenie Ni |, . .../2021
Dyrektora Dzielnicowego Biura Finanséw Oswiaty — Bielany m.st. Warszawy
z dnia 4. HO£3W0 2021 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu dokonywania odpiséw aktualizujgcych
w Dzielnicowym Biurze Finanséw Os$wiaty - Bielany m.st. Warszawy oraz
obslugiwanych jednostkach oswiatowych

Na podstawie § 1 ust. 112, § 4 pkt 1) i § 6 ust. 1 Statutu Dzielnicowego Biura Finansow
O$wiaty — Bielany m.st. Warszawy, stanowigcego zalacznik nr 3 do uchwaly nr
XXI111/416/2003 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 18 grudnia 2003 r. w sprawie
utworzenia Miejskiego Biura Finanséw Os$wiaty m.st. Warszawy oraz niektorych
dzielnicowych biur finanséw oswiaty m.st. Warszawy, a takze zmiany nazw i statutow
niektérych jednostek obstugi ekonomiczno — administracyjnej szkot i placowek oswiatowych
(z p6zn. zm.) oraz na podstawie § 7 Regulaminu organizacyjnego Dzielnicowego Biura
Finansow O$wiaty — Bielany m.st. Warszawy, zarzadzam co nastgpuje:

§ 1

Wprowadza si¢ regulamin dokonywania odpisow aktualizujacych stanowiacy zalacznik Nr 1
do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom jednostek obstugiwanych przez
DBFO - Bielany m.st. Warszawy oraz glownemu ksiggowemu DBFO - Bielany m.st.
Warszawy.

§3

Zobowigzuje Dyrektorow jednostek obstugiwanych przez DBFO — Bielany m.st. Warszawy
oraz kierownikow Wydzialbw DBFO - Bielany m.st. Warszawy do niezwlocznego
zapoznania podleglych im pracownikéw z trescia niniejszego Zarzadzenia.

§4

Tracg moc Zarzadzenie nr 6/2017 z dnia 11 wrzesnia 2017 r. i Zarzadzenie nr 8/2018
z dnia 12 czerwca 2018 r.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 1 stycznia 2021
roku.
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Zalacznik Nr 1

Regulamin dokonywania odpiséw aktualizujacych naleznosci
I Odpisy aktualizujace

1. Dokonanie odpisu aktualizujacego naleznosci polega na ujgciu w  ksiggach
rachunkowych kwoty zmniejszajacej warto$¢ naleznosci na koncie odpisow
aktualizujacych, przy jednoczesnym pozostawieniu pierwotnej warto$ci naleznosci w
ewidencji ksiggowej.

2. Warto$é naleznodci aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopienn prawdopodobienstwa ich
zaplaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego, w odniesieniu do:

a) naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadlosci oraz
w stosunku do ktérych zostalo otwarte postepowanie restrukturyzacyjne lub zostal
zlozony wniosek o zatwierdzenie uktadu w postgpowaniu o zatwierdzenie ukladu —
do wysokosci naleznosci nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem
naleznosci, zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu-komisarzowi w postgpowaniu
upadlosciowym lub umieszczonej w spisie wierzytelnosci w postgpowaniu
restrukturyzacyjnym;

b) naleznosci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadlosci,
jezeli majatek dhuznika nie wystarcza lub jedynie wystarcza na zaspokojenie
kosztow postepowania upadtosciowego — w pelnej wysokosci naleznosci;

¢) naleznosci kwestionowanych przez dluznikow oraz z ktérych zaplata diuznik
zalega, a wedlug oceny sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika splata naleznosci
w umownej kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokosci kwoty niepokrytej
gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci;

d) naleznodci stanowigcych réwnowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznosci (np.:
odsetki, kary, koszty sadowe), w stosunku do ktérych uprzednio dokonano odpisu
aktualizujacego — w wysokosci tych kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania;

e) naleznosci nieprzeterminowanych w przypadku gdy utworzono juz dla danego
diuznika odpisy aktualizujace na wezesniejsze naleznosci.

3. W przypadku naleznosci nie$ciagalnych utrata wartosci naleznosei, stwierdzona
najp6zniej w toku corocznej inwentaryzacji, wywoluje konieczno$¢ utworzenia odpisu
aktualizujgcego.

4. Nie$ciagalno$¢ ma miejsce wowczas, gdy wyegzekwowanie naleznosci jest
niemozliwe, czyli wierzyciel nie ma mozliwoéci zaspokojenia praw do naleznosci
pomimo dysponowania dokumentami jednoznacznie stwierdzajagcymi te prawa, w
szczegblnosci z powodow takich jak zgon dluznika, wykreslenie podmiotu z KRS,
postanowienie komornika o umorzeniu egzekucji z powodu jej bezskutecznosci.
Naleznos¢ traktowana jest jako niesciagalna w szczegélnosci do momentu kiedy mimo
wszystko zostanie $ciggnieta, do momentu jej przedawnienia lub do momentu jej
umorzenia. Uznanie naleznosci za niesciggalng odbywa si¢ na drodze osadu dyrektora
jednostki po uprzednim zaciagnigciu opinii radcy prawnego. Za przestankg do uznania
naleznosci za niesciggalng uzna¢ nalezy w szczegélnosci:

— postanowienie komornika o niesciggalnosci;

— postanowienie sagdu o oddaleniu wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli majatek
niewyplacalnego dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postgpowania
lub wystarcza jedynie na zaspokojenie tych kosztow;
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— postanowienie sadu o zakoriczeniu postgpowania upadtosciowego;

— protokot (notatka sporzadzona przez jednostke) stwierdzajacy, iz przewidywane
koszty procesowe i egzekucyjne zwigzane z dochodzeniem wierzytelnosci
bylyby réwne albo wyzsze od jej kwoty, wobec czego zaniechana zostaje
Sciggalnosé naleznosci.

5. Zgodnie z zasadg ostroznej wyceny, odpisy aktualizujace warto$é naleznosci
uwzgledniaja rowniez te przyczyny ich dokonania, ktére wystapily po dniu
bilansowym, ale zostaly ujawnione do sporzadzenia bilansu, np. zgon dhuznika,
postanowienie o upadlosci.

6. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci, w tym naleznosci z tytulu dochodow i
wydatkéw budzetowych, zalicza si¢ do pozostatych kosztow operacyjnych (dla
naleznosci gléwnej, niezaliczonej do aktywéw finansowych) lub do kosztow
finansowych (dla naleznosci zakwalifikowanych do aktywow finansowych oraz odsetek
naliczonych od naleznosci).

7. W przypadku uprzedniego dokonania odpisu aktualizujacego warto$é naleznosci
utraconych, spisanie ich wartosci nastgpuje w cigzar tego odpisu. W przypadku braku
utworzonego wczesniej odpisu aktualizujagcego warto$¢ naleznosci, spisania ich
wartosci dokonuje si¢ jako pomniejszenie przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych
lub w cigzar pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztow finansowych, w zaleznosci
od charakteru odpisywanej naleznosci.

8. W przypadku ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu aktualizujgcego wartosé
naleznosci, réwnowarto$¢ catosci lub odpowiedniej czesci uprzednio dokonanego
odpisu aktualizujacego zwigksza wartos¢ naleznosci i podlega zaliczeniu odpowiednio
do pozostatych przychodéw operacyjnych lub przychodéw finansowych.

9. Nie dokonuje si¢ odpisow aktualizujacych naleznosci, dla ktérych w normalnych
warunkach taki odpis bylby tworzony, w przypadku, gdy naleznosci te zostaly
zaptacone do dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

10. W przypadku zaistnienia pomigdzy dniem bilansowym a dniem sporzadzenia przez
jednostke sprawozdania finansowego zdarzen wptywajacych na wartos§é ustalonego juz
na dzien bilansowy odpisu aktualizujacego warto$¢ naleznosci, dopuszcza si¢ nie
dokonywania zmian wartosci odpisu o nie wigcej niz 0,5% wartosci odpisu
aktualizacyjnego za rok poprzedni.

11. Naliczenia odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci dokonuje sig nie pézniej niz na
dzien bilansowy.

12. Weryfikacji ustania przyczyn, w wyniku ktérych uprzednio dokonano odpisu
aktualizujacego, dokonuje si¢ przynajmniej na dzien 31 grudnia.

13. W jednostce dokonuje si¢ indywidualnego oraz ogélnego odpisu aktualizujacego
naleznosci.

14. Indywidualny oraz ogélny odpis aktualizujacy w wysokosci 100% tworzy si¢ w
stosunku do odsetek naliczonych od naleznosci objetych odpisem aktualizujacym.

I.1. Odpis indywidualny

I. Indywidualnego rozpatrywania Kkoniecznosci utworzenia odpisu aktualizujacego
wartos¢ naleznosci dokonuje si¢, jezeli mozliwe jest rozpatrzenie co najmniej
nastepujacych czynnikéw:

a) czas zalegania kontrahenta z zaplata;
b) wyniki indywidualnych monitéw;

c) przyczyny zwloki w zaplacie;

d) posiadane gwarancje i zabezpieczenia.



2.

Warto$¢ indywidualnego odpisu aktualizujacego naleznosci okresla sie jako roznice
pomigdzy wartoscig naleznosci w ksiegach, a najbardziej prawdopodobng kwota
wplywu tych naleznosci.

W przypadku odpiséw aktualizujgcych wartos¢ naleznosei tworzonych indywidualnie,
oddzielnie rozpatruje si¢ konieczno$¢ rozwigzania lub dowigzania odpisu
aktualizujacego wartos¢ naleznosci dla kazdej naleznosci.

Powstale przychody i koszty wynikajace z ksiegowan zmniejszen lub zwiekszen
indywidualnego odpisu aktualizujgcego nie podlegaja kompensacie w rachunku zyskéw
1 strat.

Dokument stanowiacy podstawe dokonania indywidualnego odpisu aktualizujacego
wartos¢ naleznosci stanowi zatgcznik Nr 1.

1.2. Odpis ogdélny

1.

2,

Ogolnego odpisu aktualizujacego warto$¢ naleznosci dokonuje sie na podstawie raportu

wiekowania naleznosci.

Przy tworzeniu odpisu ogélnego nie uwzglednia si¢ juz naleznosci objetych odpisem

indywidualnym i postgpuje si¢ wedtug nastepujacych zasad:

a) naleznosci przeterminowane do 6 miesigcy wlacznie — nie sg objete odpisem;

b) naleznosci przeterminowane powyzej 6 miesigcy do 12 miesigcy wiacznie — objete
sg odpisem aktualizujagcym w wysokosci 50% wartosci tych naleznosci;

¢) naleznosci przeterminowane powyzej 12 miesigcy — objete sa odpisem
aktualizujagcym w wysokosci 100% wartosci tych naleznoscei.

Ogolnego odpisu aktualizujgcego naleznosci mozna nie przypisywaé do konkretnego

kontrahenta.

W przypadku ogélnego odpisu aktualizujacego warto$é naleznosci, dokonuje sie

ksiggowania réznicy pomigdzy ogélng wartoscia na dzien kalkulacji (sporzadzenia

sprawozdania finansowego) a wartosciag uprzednio zaksiggowanego odpisu

aktualizujacego warto$¢.

Dokument stanowiacy podstawe dokonania ogélnego odpisu aktualizujgcego wartosé

naleznosci stanowi zatgcznik Nr 2.
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