Zarzadzenie Nr M' ..... 12022

Dyrektora Dzielnicowego Biura Finanséw Oswiaty — Bielany m.st. Warszawy
z dnia /4 /U(‘)COFOLd&OwZ?\; roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu windykacji nalezno$ci w Dzielnicowym Biurze
Finanséw O$wiaty — Bielany m.st. Warszawy

Na podstawie art. 26 ust. 4 ustawy o rachunkowosci (j.t. Dz. U. z 2021 roku, poz. 217) oraz
§lust. 112,§4 pkt1)i§ 6 ust. 1 Statutu Dzielnicowego Biura Finansow Oswiaty — Bielany
m.st. Warszawy, stanowigcego Zalacznik nr 3 do uchwaty nr XXIII/416/2003 Rady Miasta
Stetecznego Warszawy z dnia 18 grudnia 2003 roku w sprawie utworzenia Miejskiego Biura
Finanséw Oswiaty m.st. Warszawy oraz niektorych dzielnicowych biur finanséw o$wiaty
m.st. Warszawy, a takze zmiany nazw i statutoéw niektorych jednostek obstugi ekonomiczno —
administracyjnej szkot i placowek oswiatowych (z pézn. zm.) oraz na podstawie § 8
Regulaminu organizacyjnego Dzielnicowego Biura Finansow Os$wiaty — Bielany m.st.
Warszawy, zarzagdzam co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ regulamin windykacji naleznosci w brzmieniu stanowigcym zatgcznik Nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

52

Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierza Dyrektorom jednostek obshugiwanych przez
DBFO-Bielany m.st. Warszawy oraz gtownemu ksiegowemu DBFO-Bielany m.st. Warszawy.

§3

Zooowiazuje Dyrektoréw jednostek obstugiwanych przez DBFO-Bielany m.st. Warszawy
oraz kierownikéw Wydzialéw DBFO-Bielany m.st. Warszawy do niezwlocznego zapoznania
podlegtych im pracownikéw z trescig niniejszego Zarzadzenia.

§4

Traci moc Zarzadzenie Nr 22/2021 z dnia 24 wrzesnia 2021 roku.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Regulamin windykacji naleznosci

Zasady ogodlne
§1

Windykacja winna odbywaé sie terminowo, aby nie dopusci¢ do przedawnienia naleznosci
lub powstania naleznosci przeterminowanych.

§2

W przypadku zagrozenia przedawnieniem, terminy przewidziane na dokonanie
poszczegolnych czynnosci ulegajg odpowiedniemu skréceniu tak, aby nie dopusci¢ do
przedawnienia.

§3

llek-o¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Biurze — fozumie si¢ przez to Dzielnicowe Biuro Finanséw Oswiaty Bielany m.st.
Warszawy

2) wierzycielu — rozumie si¢ przez to Biuro, szkoty, przedszkola i placéwki wychowania
pozaszkolnego obstugiwane przez Biuro

3) diluzniku — rozumie sie przez to osobe fizyczna, osobe prawng lub jednostke
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej zobowigzang do uregulowania
wobec wierzyciela nalezno$ci

4) windykacji — rozumie si¢ przez to ogdt czynnoéci faktycznych i prawnych
zmierzajacych do odzyskania naleznosci.

§ 4

1. Kontroli terminowej realizacji naleznosci, poprzez analize wplat kontrahentow,
dokonujg pracownicy ksiegowosci Biura, za wyjatkiem wplat zwigzanych z pobytem i
zywieniem dzieci w przedszkolu.

2. Kontroli terminowej realizacji naleznosci z tytutu oplat za pobyt i Zywienie dzieci w
przedszkolu dokonuja pracownicy przedszkoli.

3. W celu ustalenia prawidtowego terminu rozpoczecia naliczania odsetek od naleznosci
z tytulu oplat za zywienie i pobyt dzieci w przedszkolach, zwlaszcza w przypadku
ustalenia rodzicom dzieci indywidualnego terminu zaplaty, dyrektorzy przedszkoli
zobowigzani s3 do przekazania pracownikom ksiegowosci, wraz z rozliczeniem
miesiecznym wplat rodzicéw, informacji o terminie zaplaty poszczegélnych
naleznosci, wedhug wzoru stanowigcego zatgeznik nr 1 do regulaminu.

§5

Nalezno$ci stajg sie¢ wymagalne w dniu nastgpnym po uptywie terminu platnosci.



Windykacja nalezno$ci cywilnoprawnych

(L]

§ 6

. W przypadku nieterminowego regulowania naleznosci naliczane s odsetki ustawowe

za opoznienie — w odniesieniu do o0s6b fizycznych Iub odsetki ustawowe za
opdznienie w transakcjach handlowych — w odniesieniu do podmiotéw prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarczg.

Za prawidlowe ustalenie wysokosci odsetek odpowiedzialny jest pracownik
ksiegowosci Biura prowadzacy ksiegi rachunkowe wierzyciela.

§7

W przypadku diuznika majacego wzgledem tego samego wierzyciela kilka dlugéw
tego samego rodzaju, diuznik moze przy spetnianiu §wiadczenia wskazaé, ktéry diug
chee zaspokoié,

. Jezeli diuznik nie wskazat, ktory z kilku dlugéw chee zaspokoié, wowczas wplate

zalicza si¢ przede wszystkim na poczet dlugun wymagalnego oraz odsetek od tego
diugu, a jezeli jest kilka dlugéw wymagalnych — na poczet najdawniej wymagalnego
oraz odsetek od tego dlugu. Jezeli wplata diuznika nie zaspokoi w pelnej wysokosci
naleznosci gtownej i odsetek, wierzyciel moze zdecydowaé, ze w pierwszej kolejnosci
wplata zostanie zaliczona na splate odsetek.

§8

Jezeli dluznik kwestionuje naleznoé¢, pracownik ksiegowosci Biura wyjasnia sprawe i
prowadzi z dluznikiem dalszg korespondencje w celu ustalenia faktycznego stanu
rozliczen.

Z wyjasniefi 1 ustalen poczynionych z dluznikiem w rozmowie bezposredniej lub
telefonicznej sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

Pracownik ksiggowoéei Biura sporzadza informacje o wystepujacych w obstugiwanej
placéwce nalezno$ciach, o ktérych mowa w § 4 pkt 1 regulaminu. Informacja
sporzgdzana jest wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 2 do regulaminu i
przekazywana dyrektorowi placéwki w terminie do 8-go dnia miesigca za miesige
poprzedni.

§9

Diuznikom, ktérzy nie dotrzymujg termindéw zaplaty naleznosci nalezy wystawic
wezwanie do zaplaty wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do regulaminu.
Wezwanie wystawiane jest przez pracownika ksiegowosci Biura prowadzacego ksiegi
rachunkowe Biura lub obstugiwanej placowki.

Wezwanie do zaplaty podpisuje pracownik ksiegowosci Biura oraz w imieniu
wierzyciela — dyrektor placéwki lub upowazniony przez niego pracownik.

§ 10

Wezwanie do zaptaty winno zawieraé:
1) imig i nazwisko lub nazwe firmy dhuznika,
2) kwote naleznosci gléwnej oraz informacje o naliczaniu odsetek za opoznienie poprzez

podanie terminu, od ktérego naliczane sa odsetki,

3) termin platnosci naleznosci,



4) numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy uiécié naleznosé,
5) informacje o zagroZeniu skierowania sprawy na droge postepowania sadowego w
przypadku braku zaplaty w ciagu 14 dni od dnia otrzymania wezwania do zaplaty.

§ 11

Wezwanie sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach:
1} oryginal — otrzymuje dhuznik
2) kopia - pozostaje w aktach.

§ 12

1. Wezwania do zaplaty wysyla sie listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

2. Dopuszcza sie wreczenie osobiste wezwania do zaplaty dtuznikowi. Wowcezas dluznik
kwituje odbidr wezwania do zaplaty na kopii.
3. Kopie wystanych (przekazanych) dtuznikowi wezwan do zaplaty wraz z otrzymanym

potwierdzeniem odbioru przechowuje pracownik ksiggowosci Biura prowadzacy
ksiegi rachunkowe wierzyciela.

§13

W przypadku:

1) otrzymania potwierdzenia odbioru wezwania do zaplaty z adnotacja ,,nie odebrano w
terminie” nalezy ponowié probe wystania wezwania do zaplaty, podejmujac jednak
nie wigcej niz dwie proby,

2) otrzymania potwierdzenia odbiorn wezwania do zaplaty z adnotacjg ,adresat

nieznany”, ,adresat wyprowadzil si¢” lub inng uniemozliwiajaca dorgczenie
wezwania, nalezy przekazaé¢ dokumenty do radcy prawnego Biura, do dalszego
postgpowania,

3) nie otrzymania potwierdzenia odbioru wezwania do zaplaty oraz po sprawdzeniu czy
nalezno$é nie wplyneta rachunek bankowy wierzyciela nalezy zlozy¢ reklamacje do
Poczty Polskiej na brak potwierdzenia odbioru i jednoczesnie ponownic wystac do
dluznika wezwanie do zapiaty.

§ 14

1. Pierwsze wezwanie do zaplaty nalezy wysta¢ nie pdzniej niz w ciggu miesigca po
uplywie ostatniego dnia miesigca, w kidrym uplynat termin platnosei.

2. W przypadku braku wplaty naleznodci w terminie okreslonym w wezwaniu do zaplaty,
pracownik ksiegowoséci Biura przekazuje radcy prawnemu kopie wyslanego do
dtuznika wezwania do zaplaty wraz z otrzymanym potwierdzeniem odbioru, a takze
umowe, fakture Iub inny dokument potwierdzajacy powstanie naleznosci w celu
sporzadzenia ostatecznego przedsadowego wezwania do zaplaty, wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik nr 4 do regulaminu.

3. W przypadku zagrozenia przedawnieniem nalezy wysta¢ jedno ostateczne wezwanie
do zaplaty z oznaczeniem krétszego niz 14 — dniowy termin zaplaty.

§15

1. W przypadku braku wplaty naleznofci w terminie okreslonym w ostatecznym
wezwaniu do zaptaty radca prawny Biura sporzadza pozew 1 sktada go do sadu, o



czym zawiadamia pracownika ksiegowoéci prowadzacego ksiegi rachunkowe
wierzyciela.

2. W przypadku rozpoczecia windykacji naleznosci przez radce prawnego, pozew obok
naleznosci gléwnej i odsetek powinien obejmowac ~ jesli pozwala na to przepis prawa
- rowniez dodatkows rekompensate za koszty odzyskiwania naleznosci w wysokosci
rownowartosci 40 euro, przeliczone na zlote wedlug $redniego kursu euro
ogloszonego przez Narodowy Bank Polski ostatniego dnia roboczego miesiaca
poprzedzajacego miesige, w ktérym $wiadczenie pieniezne stalo sie wymagalne.

§16

Pracownik ksiggowodci prowadzi ewidencje ksiegowa naleznosci dochodzonych w
postepowaniu sagdowym na wyodrebnionym koncie ksiegowym. Naleznosci te powinny byé
zaewidencjonowane na powyZszym koncie w miesiacu ztozenia pozwu do sadu.

§17

Pracownik ksiggowosci informuje niezwlocznie radeg prawnego o wszelkich ewentualnych
wplatach naleznosci od dhuznikéw, wzgledem ktérych kompletna dokumentacja sprawy
zostata przekazana radcy prawnemu celem skierowania na droge postgpowania sadowego.

§18

Radca prawny przekazuje do ksiggowosci, niezwlocznie po otrzymaniu, kopig¢ prawomocnego
orzeczenia sadu,

§ 19

Pracownik  ksiggowosci na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu dokonuje
odpowiednich zapiséw w ksiegach rachunkowych wierzyciela.

§ 20

Radca Prawny na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu kieruje do komornika wniosek o
Wszezecie postepowania egzekucyjnego.

§ 21

1. Po skierowaniu wniosku do komornika, w przypadku gdy dhuznik dokona wplaty
catosci lub czedci naleznosci, pracownik ksiegowosci niezwlocznie po dokonaniu
wplaty przez dtuznika informuje radeg prawnego o dokonaniu wplaty.

2. Radca prawny informuje o dokonaniu wplaty przez diuznika wlasciwy organ
egzekucyjny.

Windykacja naleznosci publicznoprawnych
§22

W drodze postgpowania administracyjnego dochodzone sg naleznosci z tytutu oplat za
zywienie dzieci przedszkolach.



1.

]

e

§ 23

W stosunku do naleznosci publicznoprawnych, zgodnie z zasada istotnosci, nie nalicza
sie odsetek, jezeli ich wysoko$é lacznie w ciggu roku nie przekroczy trzykrotnosci
wartosci optaty pocztowej za przesyiki listowe jako polecone, zgodnie z cennikiem
Poczty Polskie;j.

Za prawidlowe ustalenie wysokosci odsetek odpowiedzialny jest pracownik
ksiegowosci Biura prowadzacy ksiegi rachunkowe wierzyciela.

§ 24

W postepowaniu administracyjnym nalezy kierowa¢ si¢ nastepujacymi zasadami:
a) praworzgdnodci,
b) pisemnosci,
c) czynnego udziatu stron,
d) informowania stron,
e) prowadzenia postepowania w sposéb budzgcy zaufanie uczestnikow do organu,
f) szybkosci postgpowania.

[§)

§ 25

. Postepowanie administracyjne przeprowadza dyrektor przedszkola lub upowazniony

przez niego pracownik.

Przed rozpoczeciem postgpowania administracyjnego dyrektor przedszkola hub
upowazniony przez niego pracownik uzgadnia stan dochodzonej naleznosci z
pracownikiem ksiegowosci Biura prowadzacym ksiegi rachunkowe przedszkola.

. Na postgpowanie administracyjne skiadajg sig¢ nastepujgce czynnosci:

a) przypomnienie dtuznikowi, wezwaniem do zaplaty, o zalegtosci, wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik nr 5 do regulaminu,

b) zawiadomienie o wszczgciu postgpowania z urzedu wedlug wzoru stanowigcego
zatgeznik nr 6 do regulaminu,

¢) zawiadomienie o zakofczeniu postepowania wedlug wzoru stanowigcego
zakgcznik nr 7 do regulaminu,

d) wydanie decyzji okreslajacej wysokos¢ zadtuzenia wedlug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 8 do regulaminu,

e) przekazanie dokumentacji do wilasciwej komorki zajmujgcej si¢ egzekucja
naleznosci publicznoprawnych celem prowadzenia dalszego postgpowania i
egzekucji naleznosei.

Terminowo$é poszczegdinych etapéw postgpowania, w tym przekazywanych

dhuznikowi wezwan i pism monitoruje dyrektor przedszkola lub upowazniony przez

niego pracownik.

§ 26

. Przed podpisaniem wezwania do zaplaty, dyrektor reprezentujgcy wierzyciela lub

osoba przez niego upowazniona sprawdza zasadno$¢ roszczenia o zaplate, badajac
podstawy faktyczne i prawne roszczenia. W razie watpliwoéci prawnych zasigga
opinii radcy prawnego.

Jezeli dtuznik kwestionuje naleznoéé, pracownik przedszkola wyjasnia sprawg i
prowadzi z dtuznikiem dalsza korespondencje w celu ustalenia faktycznego stanu
rozliczen.



3. Z wyjasnien 1 ustalenn poczynionych z diuznikiem w rozmowie bezposredniej lub
telefonicznej sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

§27

W uzasadnionych przypadkach okreslonych prawem dyrektor przedszkola moze umorzyé
zadtuzenie. W tym celu konieczne jest wydanie przez dyrektora przedszkola decyzji o
umorzeniu postgpowania.
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Zalgeznik nr 3
do Regulaminu windykacji naleznosci

Warszawa, dn............ees.

(pieczet wierzyciela)

WEZWANIE DO ZAPEATY

Wzywam do uregulowania naleznogci z tytutu

w kwocie ............. zh, (stownie: ...l ) wraz z ustawowymi odsetkami za
opoZnienie.

Na powyzsza kwote skladaja sie nast¢pujace naleznosci:

L.p. | Rodzaj naleznoséci/nr faktury | Miesiac/rok Kwota naleznosci | Odsetki z tyt.
glownej opoznienia
liczy si¢ od
dnia*

Naleznoéé wraz z odsetkami nalezy wplacié w ciggu 14 dni, liczac od dnia’ otrzymania
niniejszego wezwania na rachunek bankowy nr. ..o

{podpis i picczatka pracownika ksiggowosei) (podpis i pieczgtka dyrektora}

*uwaga: odsetki z tyt, nicterminowej pfatnogei nalicza sig od dnia okreslonego w wezwaniu do zaplaty do dnia uregulowania
naleznosci gldéwnej




Zatgeznik nr 4
do Regulaminu windykacji naleznosci

Warszawa, dn................

(pieczgé wierzyciela)

OSTATECZNE WEZWANIE DO ZAPLATY

Wzywam do uregulowania naleznosel z tytudu. ..o,
w kwocie ............. zt. (stownie: ..................... ) wraz z ustawowymi odsetkami za
opéZnienie.

Na powyzszg kwote skiadaja si¢ nastepujace naleznosci:

L.p. | Rodzaj naleznosci/nr faktury | Miesiac/rok Kwota nalezno$ci | Odsetki z tyt.
glownej opdZnienia
liczy si¢ od
dnia*

Naleznos¢ wraz z odsetkami nalezy wplaci¢ w ciagu 14 dni, liczac od dnia otrzymania
niniejszego wezwania na rachunek bankowy nr

W przypadku nieuregulowania naleznosci we wskazanym terminie, zostanie wszczete
postgpowanie egzekucyjne w celu $ciggniecia naleznosci, co spowoduje dodatkowe

obcigzenie kosztami egzekucii.

(podpis i pieczatka pracownika ksiegowoéei) (podpis i pieczatka dyrektora)

*uwaga: odsetki z tyt. nieterminowej platnogci nalicza si¢ od dnia okreslonego w wezwaniu do zaplaty do dnia uregulowania
naleznofci glownej




Zalgeznik nr 5
do Regulaminu windykacji naleznosci

Warszawa, do.......ooovvviiiinnnnnns I.
Pan Jak Kowalski
(jezeli wladza rodzicielska przystuguje obojgu rodzicom — podac dane rodzicow/opiekunow)

ul. Janowa 111
00 — 950 Warszawa

Wezwanie do zaplaty

Dyrektor Przedszkola ...................... w Warszawie przypomina o braku wplaty
kwoty:
[ zt (stownie:.........cooeevvnninn, ) —tj. oplaty za
wyzywienie Adama Kowalskiego zaokresod ............ccooeils do.ooveiiinnii, oraz
2) zh (stownie:............o ) —1j. oplaty za zajgeia
Adama Kowalskiego za okresod................oon doeiiiii

Jednoczesnie informuje, ze w przypadku braku oplaty Dyrektor Przedszkola
............. w Warszawie jest zobowigzany do dochodzenia zaleglych oplat. Oznacza to
jednoczesnie, ze brak dobrowolnej splaty spowoduje dodatkowe koszty w razie skierowania
sprawy do egzekucji.

Informacji w sprawie udziela ... ar
telefonu.........coool

Dyrektor Przedszkola/ osoba z upowaznienia Dyrektora Przedszkola



Zakacznik nr 6
do Regulaminu windykacji naleznoéci

Warszawa, dn..........cocooeeenn, I.
Pan Jak Kowalski
(Jezeli wladza rodzicielska przystuguje obojgu rodzicom ~ podaé dane rodzicéw/opiekunéw)

ul. Janowa 111
00 — 950 Warszawa

Zawiadomienie o wszczeciu postepowania z urzedu

Dyrektor Przedszkola.................. informuje, ze w zwigzku z brakiem oplaty za
wyzywienie w Przedszkolu Pana dziecka Adama Kowalskiego za okres od................ r.
doeeiiiii r. wszczal z urzedu postepowanie w sprawie ustalenia zaleglosci z

tego tytulu, dzialajac na podstawie art. 61 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256, z p6zn. zm.) w zwigzku z § 1
Pkt uchwaly nr XXVII/798/2020 Rady Miasta Stolecznego Warszawy z dnia 27
lutego 2020 r. w sprawie upowaznienia dyrektoréw publicznych przedszkoli dla ktérych m.st.
Warszawa jest organem prowadzacym do zatatwiania indywidualnych spraw z zakresu
administracji publicznej (Dz. Urz. Woj. Maz. poz. 2934).

Jednoczesnie informuje, ze moze Pan/mogg Panstwo zapoznaé si¢ z aktami sprawy,
sktadaé wyjasnienia oraz wnioski dowodowe.

Wyjasniam, Zze na podstawie art. 41 ustawy z dnia 16 czerwca 1966 r. — Kodeks
postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256, z poZn. zm.) ma Pan/macie
Pafstwo obowigzek informowania o kazdej zmianie adresu, a w przypadku braku
powiadomienia o zmianie adresu dorgczenie na adres dotychczasowy bedzie wywolywato
skutki prawne.

Informacji w sprawie udziela.................coooiiiiiiii nr
telefonu...........ooo

Dyrektor Przedszkola/ esoba z upowaznienia Dyrektora Przedszkola



Zatgcznik nr 7
do Regulaminu windykacji naleznosci

Warszawa, dn..........coovveieinnn. r.

Pan Jak Kowalski

(jezeli wladza rodzicielska przystuguje obojgu rodzicom — podaé dane rodzicoéw/opiekundéw)
ul. Janowa 111
00 — 950 Warszawa

Zawiadomienie o zakonczeniu postepowania

Dyrektor Przedszkola.............c..cocoi na podstawie art. 10 ustawy z dnia 14
czerwea 1966 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256, z pdz.
zm.) informuje, ze zakonczone zostalo postepowanie w sprawie ustalenia zaleglych oplat za
wyzywienie Adama Kowalskiego za okres od................... do. i oraz
pobyt w przedszkolu za okresod ...t do. i

Jednoczesdnie informuj¢, Zze moze Pan/moga Panstwo zapoznac sie z aktami sprawy,
wypowiedzieé sie co do zebranych dowoddw i materialéw oraz zgloszonych zadan.

Informacji w sprawie udziela.............cocoiii nr
telefonu.. ..o

............................................

Dyrektor Przedszkola/ osoba z upowaznienia Dyrektora Przedszkola



Zalgcznik nr 8
do Regulaminu windykacji naleznosci

Warszawa, di....oovveiieeiennnnn . I.

Pan Jak Kowalski

(Jezeli wiadza rodzicielska przyshuguje obojgu rodzicom — podaé dane rodzicéw/opiekundw)
ul. Janowa 111
00 — 950 Warszawa

Decyzjanr....coviviiiiiiiiiiiiiiiniiieineaannnn,

Dyrektor Przedszkola......................... w Warszawie dzialajac z urzedu na
podstawie art. 52 ust. 15 ustawy o finansowaniu zadan oswiatowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 17
z p6zn. zm.), art. 60 pkt 7 ustawy z dnia 29 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2019 r. poz. 869, z péin. zm.), art. 104 § 1 ustawy z dnia 14 czerwea 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256 z p6z. zm.) w zwiazku z § 1 pkt
... uchwaty nr XXVI11/798/2020 Rady Miasta Stolecznego Warszawy z dnia 27 lutego 2020
I. W sprawie upowaznienia dyrektoréw publicznych przedszkoli dla ktérych m.st. Warszawa
jest organem prowadzacym do zatatwiania indywidualnych spraw z zakresu administracji
publicznej (Dz. Urz. Woj. Maz. poz. 2934)

okresla
) kwote.................... (stownie:.............oooii ) z tytulu nieoplacone;j
naleznosci za korzystanie z wychowania przedszkolnego Adama Kowalskiego za
okres od........... do..oiiill,
2) kwote.............olll. (stownie:.........cooo ) z tytulu nieoptaconej
naleznosci za wyzywienie Adama Kowalskiego za okres
od.......ooia do...ooooiills

Termin platnosci ww. kwot wynosi 14 dni od dnia doreczenia niniejszej decyzji. Wplaty
nalezy dokonaé na konto bankowe. ..ot
W przypadku braku wplaty ww. kwot od 15 dnia od doreczenia decyzji zostana naliczone
odsetki od zalegloséci podatkowych.

Uzasadnienie
Jan 1 Anna Kowalscy sg rodzicami/opiekunami prawnymi Adama Kowalskiego
uczgszezajgeego do Przedszkola...............ooo w Warszawie. Za
okres od..................l doriiiiii nie zostaly uiszczone przez Jana i Anne
Kowalskich optaty z tytutu korzystania przez ich syna z wychowania przedszkolnego oraz za
wyzywienie za okres od........................... do.iiiiiiiiiin,

Dyrektor Przedszkola, bgdgec upowaznionym na podstawie § 1 pkt..... uchwaty nr
XXVII/798/2020 Rady Miasta Stolecznego Warszawy z dnia 27 lutego 2020 r. w sprawie
upowaznienia dyrektoréw publicznych przedszkoli dla kidrych m.st. Warszawa jest organem
prowadzqcym do zatatwiania indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej (Dz.
Urz. Woj. Maz. poz. 2934), wszczal z urzedu postepowanie w sprawie okreslenia kwoty ww.
naleznosei. Ustalona w toku postgpowania kwota, ktéra powinna zaplaci¢ Strona Wynosi:
................................. (stownie:......................) 1 obejmuje ..................z tytulu
korzystania z wychowania przedszkolnego oraz kwotg.................. (stownie:................ )
zZa Wyzywienie.

Nieoptacone naleznosci z tytulu oplat za wyzywienie oraz pobyt w przedszkolu
stanowig niepodatkowe naleznoscei budzetowe (art. 52 ust. 15 ustawy o finansowaniu zadan



o$wiatowych, do ktérych stosuje sie przepisy art. 60 ustawy o finansach publicznych. Tym
samvm wiasciwym organem do wydania decyzji okreslajacej kwote naleznosci zgodnie z
ustawa byltby Prezydent m.st. Warszawy lub osoba dziatajgca z jego upowaznienia. Z uwagi
na podjecie uchwaly nr XXVII/798/2020 Rady Miasta Stolecznego Warszawy z dnia 27 lutego
2020 r. w sprawie upowaznienia dyrektoréw publicznych przedszkoli dla ktérych m.st.
Warszawa jest organem prowadzgcym do zatatwiania indywidualnych spraw z zakresu
administracji publicznej (Dz. Urz. Woj. Maz. poz. 2934), dalej jako ,,uchwata rady m.st.
Warszawy nr XXVII/798/2020”, Dyrektor Przedszkola .................... w Warszawie na
podstawie § 1 pkt......... uchwata rady m.st. Warszawy nr XXVII/798/2020 jest organem,
ktory zostal wskazany jako wilasciwy w ww. uchwale do zalatwiania spraw z zakresu
nieoptaconych naleznosci za wyzywienie i pobyt w przedszkolu.

Dyrektor prowadzac postgpowanie ustalil kwotg zaleglodei z tytulu nieoptaconych
naleznodci za korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz za wyzywienie, zas wobec
braku zaplaty przez Strone zobowigzany jest do dochodzenia naleznosci.

Do niepodatkowych naleznosci budzetowych stosuje sig art. 67 ustawy o finansach
publicznych, ktory stanowi, ze do decyzji z art. 60 stosuje si¢ przepisy z ustawy z dnia 14
czerwea 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256, z
pén. zm.) oraz dziatu III ustawy — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2021 r. poz. 1540 z p6zn.
zm.). Oznacza to, ze na podstawie art........ Ordynacji podatkowej od naleznosci wskazanych
w decyzji nalezne sa odsetki liczone jak dla zaleglosci podatkowych.

W toku postepowania Pavistwu Kowalskim zapewniono mozliwosé czynnego udzialu, z
ktorego prawa skorzystali.

W toku postepowania Pahstwu Kowalskim zapewniono mozliwosé czynnego udzialu, z
ktérego prawa nie skorzystali pomimo pisemnych informacji o wszczeciu postgpowania,
mozliwosci zapoznania sie z aktami sprawy, skladania wnioskéw i dowoddéw (pismo z

ARIG... .. ooe e oo o), iMfOrmacyi o zakoviczeniu postepowania i mozliwosci zapoznania sig
z aktami sprawy (pismo z dnia... ... ... ...).
Pouczenie:

Od ninicjszej decyzji przystuguje Stronie odwolanie do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Warszawie, ul. Obozowa 57, 01 — 161 Warszawa, za moim posrednictwem
w terminie 14 dni od jej otrzymania.

Zgodnie z art. 127a ustawy z dnia 14 czerweca 1960 r. — Kodeks postgpowania
administracyjnego, w trakcie biegu terminu do wniesienia odwolania Strona moze zrzec sig
prawa do wniesienia odwotania wobec organu administracji publicznej, ktory wydal decyzje.
Oéwiadczenie musi zostaé ztozone przed organem, ktory wydal decyzjg. Z dniem dorgczenia
organowi administracji publicznej o$wiadczenia o zrzeczeniu si¢ prawa do wniesienia
odwolania decyzja staje sie ostateczna 1 prawomocna.

Imie, nazwisko Dyrektora przedszkola












